
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอํานาจเจริญ

กลุ่มนโยบายและแผน

นางสุคนธมาศ บุปผาชาติ 
ตําแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ เลขท่ีตําแหน่ง อ 41

 
มีหนาที่รับผิดชอบและปฏิบัติงาน ดังนี้ 

1.) ศกึษา วเิคราะห การจดัต้ังและจดัสรรงบประมาณ งบบคุลากรของสํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาและสถานศกึษา ไดแก พนักงานราชการเงนิเดือนเต็มขัน้

    1.1) ประสานกลุมบรหิารงานบุคคลและกลุมบรหิารงานการเงนิและสินทรพัยเพ�อนําขอมลู ประกอบการจดัต้ังงบประมาณเสนอไปยงั สพฐ.

    1.2) ตรวจสอบ กลั่นกรองขอมูลเพ�อขอจัดตั้งงบประมาณไปยัง สพฐ.

    1.3) ดําเนินการจัดสรรงบประมาณงบบุคลากร

    1.4) แจงผลการจัดสรรใหสถานศึกษาและกลุมที่เกี่ยวของทราบ

2.) ศึกษา วิเคราะห งานจัดต้ังและการจัดสรรงบประมาณงบดําเนินงานของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษาไดแก รายการโตะ

    เกาอ้ีนักเรยีน และชดุฝกทกัษะนกัเรยีน คาเชาบาน คาพาหนะนกัเรยีน ครอัูตราจางชัว่คราวทกุประเภท ลูกจางชัว่คราว นกัการภารโรง ธรุการโรงเรยีน 

    2.1) ดําเนินการจัดตรวจสอบ กลั่นกรองขอมูลเพ�อเสนอขอจัดตั้งและจัดสรรงบประมาณงบ ดําเนินงานทุกประเภท

    2.2) แจงผลการจัดสรรงบประมาณงบบุคลากร

    2.3) แจงผลการจัดสรรใหสถานศึกษาและกลุมที่เกี่ยวของทราบและดําเนินการ

3.) ศึกษา วิเคราะหการจัดสรรเงินอุดหนุนคาใชจายปจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน

    3.1) แจงสถานศึกษาสํารวจนักเรียนยากจน

    3.2) รวบรวม ตรวจสอบขอมูลและรายงาน สพฐ.

    3.3) ดําเนินการจัดสรรเงินอุดหนุนคาใชจายปจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน

    3.4) แจงผลการจัดสรรใหสถานศึกษาและ สพฐ.

4.) ศึกษา วิเคราะหการจัดสรรเงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาต้ังแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน (เงินอุดหนุนรายหัว)

    4.1) แจงสถานศึกษาสํารวจขอมูลนักเรียนตั้งแตระดับอนุบาล ถึงชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3

    4.2) รวบรวม ตรวจสอบขอมูลและรายงาน สพฐ.

    4.3) ดําเนินการจัดสรรเงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาตั้งแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน (เงินอุดหนุนรายหัว)

    4.4) กํากับ ติดตาม การใชจายงบประมาณและรายงานผลการดําเนินงาน

5.) ศึกษาวิเคราะหการขอตั้งงบประมาณคาตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจางและผูควบคุมงานกอสราง

6.) การรายงานขอมูลคาสาธารณูปโภคในการติดตามการบริหารงบประมาณรายจายทางเว็บไซตของ สพฐ. 

7.) การรายงานขอมูลผลการปฏิบัติงานและการใชจายงบประมาณทางเว็บไซตของสํานักงบประมาณ

8.) ปฏิบัติงานอ�น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

นางสาวสุวลี ขันธุปัทม์
ตําแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ เลขท่ีตําแหน่ง อ 44 

 

มีหนาที่รับผิดชอบและปฏิบัติงาน ดังนี้ 

1.) งานจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก การขยายชั้นเรียน และโอนสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

    1.1) ศกึษาระเบียบกระทรวงศกึษาธกิารเกีย่วกบัการจดัต้ัง ยบุ รวม เลิกสถานศกึษาขัน้พืน้ฐาน การขยายชัน้เรยีน การรบั และโอนสถานศกึษา

    1.2) ศึกษาสภาพปจจุบัน ปญหาเกี่ยวกับสถานศึกษา และความตองการดานโอกาสการเขาถึง บริการการศึกษาของประชากรวัยเรียนภาย

          ในเขตพื้นที่การศึกษาและจังหวัด

    1.3) จดัทาํแผนจดัต้ัง ยบุ รวม เลิก การขยายชัน้เรยีน การรบัและโอนสถานศกึษา เสนอขอ ความเหน็ชอบจากคณะกรรมการศกึษาธกิารจงัหวดั

    1.4) ดําเนินการจัดต้ัง ยุบ รวม เลิก การขยายชั้นเรียน การรับและโอนสถานศึกษา เสนอขอความ เห็นชอบตอคณะกรรมการศึกษาธิการ

          จังหวัด และโอนสถานศึกษาในสํานักงานเขตพื้นที่ การศึกษาตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ

    1.5) ติดตาม ประเมิน และรายงานผลการดําเนินงาน

2.) งานจัดทําแผนชั้นเรียนรายป และแผนชั้นเรียนเต็มรูป เพ�อวางแผนการรับนักเรียน

3.) งานการของบประมาณสนับสนุนจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นและหน�วยงานอ�น

4.) งานประสาน และติดตามการจัดเก็บขอมูล จปฐ. ขอมูล พชช

5.) งานโครงการโรงเรียนประชารัฐ

    5.1) ศึกษาระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวของ

    5.2) จัดทําขอมูลสารสนเทศโรงเรียนประชารัฐ

    5.3) งานขับเคล�อนโครงการโรงเรียนประชารัฐสูการปฏิบัติรวมกับกลุมนิเทศติดตามประเมินผล การจัดการศึกษา

    5.4) รายงานผลการดําเนินงานโครงการโรงเรียนประชารัฐ

6.) ปฏิบัติงานอ�นที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 


